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Taşınır Yıl Sonu İşlemleri İş Akışı 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Taşınır‐Taşınmaz Mal İşlemleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Taşınır Kayıt Yetkilileri 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  2 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Taşınır  yılsonu  işlemleri  iş  akışı  harcama  birimlerinin  taşınır  yönetim  hesaplarının  çıkarılıp  Muhasebe 
Yetkilisine imzalatılarak yılsonu işlemlerinin bitirilme sürecini tanımlar. 
 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetveli 

 Taşınır Sayım Döküm Cetveli 

 TKYS‐Muhasebe Raporu 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Muhasebe Yetkilisince Onaylanmış Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetveli 
 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Taşınır Mal Yönetmeliği 
 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Harcama  birimlerinin  yılsonunda  hazırladıkları  Harcama  Birimi  Taşınır  Mal  Yönetim  Hesabı 
Cetvelinin  ve Taşınır  Sayım Döküm Cetvelinin  incelenmesi  ve onaylanması  için 3 nüsha halinde 
SGDB’na gönderilmesi 

 Taşınır‐taşınmaz  mal  işlemleri  sorumlusunun  BKMYBS  üzerinden  aldığı  muhasebe  raporuyla 
harcama birimlerinden gelen cetvellerin karşılaştırılması 

 Tutarsızlık olması durumunda düzeltilmesi için harcama birimine iade edilmesi 

 Hata yoksa onaylanması için Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulması 

 Muhasebe Yetkilisinin imzaladığı cetvellerin 2 nüshasının harcama birimine gönderilmesi 

 Harcama birimleri  imzalanan cetvellerini aldıktan sonra KBS‐Taşınır Kayıt Ve Yönetim Sistemine 
giriş yaparak yılsonu işlemlerini bitirmesi 

 Taşınır‐taşınmaz mal işlemleri sorumlusunun ilgili yılın kesin hesabını kapatması 
 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız tamamlanan yılsonu işlemleri 
 

 
 
 
 



 

 
SGDB-İA-0043            Rev: 00/16.03.2021 

 

 
 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi   
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
TTMİS: Taşınır‐Taşınmaz Mal İşlemleri Sorumlusu 
Muh. Yet: Muhasebe Yetkilisi 
KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi 
TKYS: Taşınır Kayıt Yönetim Sistemi     
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Seda YANMAZ 

Büro Personeli 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

TTMİS 

TTMİS 

1 Saat

1 Saat

1 Gün

1 Saat

TTMİS 

Muh. Yet. 

TTMİS 

1 Saat

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Taşınır Yönetim Hesabı Cetvellerinin teslim 
alınması 

Muhasebe Raporları ile karşılaştırılması

Düzeltilmesi için harcama 
birimine iade edilmesi 

 
Hata var mı? 

Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulması 

Taşınır yıl sonu işlemlerinin bitirilmesi 

1 Saat 

DÖKÜMANLARSÜRE

TTMİS 

İmzalanan cetvellerin 2 nüshasının harcama 
birimine iade edilmesi 

Geçici Mizan

Taşınır Mal 
Yönetim 
Hesabı ve 
ekleri

Muhasebe 
Yetkilisince 

Onaylanmış Harcama 
Birimi Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli 

Evet

Hayır


